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          NUM 015-INICIAL/02 INICIAL
REGLAMENTO de PERSONAL, PADRES Y ALUMNOS.
Este reglamento se ha elaborado con la finalidad de que los padres de familia y alumnos que formen parte de nuestra comunidad educativa, conozcan la normatividad que rige en este plantel. 

El  Colegio Rehilete promueve la formación de personas libres, despertando el conocimiento de  la importancia de su existencia y de lo sublime que es su destino, comprendiendo en ello: El respeto a la vida, a la verdad, al bien y al amor. Tiene como lineamiento fundamental, la metodología y la filosofía de los programas dictados por la Secretaria de Educación Pública del Estado de Baja California Sur.

Del personal:

I. El personal Administrativo tiene la función de:

a) Recibir pagos de colegiatura, expidiendo el comprobante correspondiente.

b) Concertar citas con los padres de familia, tutores o maestros.

c)Recibir notificaciones  de los padres o tutores cuando el alumno no asista, así como también cuando otra persona autorizada por estos sea la indicada para recoger al alumno en horario de salida.  Dichos avisos se recibirán de los padres o tutores a la hora de entrada o telefónicamente durante el horario de  clases y quedarán asentados en la bitácora.

d)
Citar a las juntas de padres y tutores.

e)
Dar avisos a los padres o tutores sobre cualquier asunto relacionado con las actividades del jardín.

II. El personal docente dedicará su tiempo a:

a)
Guiar al alumno en su formación académica e integral.

b)
Formar en los alumnos disciplina y orden.

c)
Respetar al alumnado en su persona y trabajo.

d)
Atender con dedicación y esmero a cada uno de los alumnos.

e)
Ofrecer una atención personalizada en todas las áreas del desarrollo de sus alumnos, atendiendo cada una de sus necesidades.

f)
Atender a padres de familia o tutores cuando lo soliciten (previa cita).

g)
Informar a padres de familia o tutores sobre avances y logros del alumno, 

h)
Aplicar evaluaciones semestrales.
i)
Solicitar apoyo de los padres de familia o tutores cuando así lo requiera.

j)
Hacer cumplir las normas de la escuela, en cuanto el cuidado del ambiente y de las instalaciones.

De los padres o tutores: 

I.
Asistencia y puntualidad.

a).-El horario oficial y obligatorio para los alumnos es de lunes a viernes: Pre-Maternal, maternal y primero  de 7:45 a.m. 1:00 p.m. Segundos y Terceros  de 7:45 a.m. a 1:30 p.m. 
*La tolerancia es de 15 minutos después de la hora de entrada de cada grado. Deberán ser puntuales al traer y recoger a sus hijos. Después de ese tiempo el personal lleva actividades planeadas diariamente extra académicas que son parte de su trabajo, les pedimos respetar su tiempo laboral. A la hora de salida los padres podrán estacionarse y recoger a sus hijos personalmente.

b) La puerta de recepción de alumnado  una vez cerrada, no se dará acceso de entrada sin excepción a ningún padre  de familia o tutor que llegue con un alumno, salvo en los casos en que se haya avisado o justificado  con anticipación su retardo, no excediendo de estos tres, en el mes. En caso de que un alumno llegue tarde, el papá deberá firmar en la bitácora de retardos que se encuentra en la puerta de entrada.
c) Al tercer retardo en el mes el papá llenará una carta compromiso y evitará incurrir nuevamente en esta falta. La puntualidad es un valor que se fomenta y practica en nuestra institución, se les pide continuar con esta enseñanza, ser un ejemplo y respetar el trabajo y actividades de los demás. No se permitirá la llegada fuera de los horarios establecidos así como tampoco las salidas.
d) Si se presenta algún motivo o causal de retardo, se les solicita hacer aviso oportuno vía telefónica. No se permitirán más de tres llamadas de aviso de atraso por mes.
Avisar mediante el cuaderno de recados o vía telefónica cuando el retardo es por causa de estudios clínicos o terapias. 
e) Cuando alguna otra persona vaya a recoger al alumno, se les solicita informar por escrito o telefónicamente a la dirección de la escuela, dando los datos completos y pidiendo llevar consigo una identificación personal. Los avisos se recibirán de los padres o tutores a la hora de entrada y quedarán asentados en la bitácora.
f) En el caso de existir separación de los padres, es responsabilidad del padre que ejerce la custodia y/o patria potestad sobre el niño, presentar la sentencia del juez ante el directivo; mientras ello no se efectúe no será responsabilidad del plantel determinar cuál de los padres recoja al niño.
g) En caso de inasistencia del alumno por presentar enfermedad, el padre de familia o tutor deberá reportar a la institución la falta señalando el motivo, ya sea por teléfono o por escrito. En caso de que el alumno presente síntomas de enfermedad, se le solicita no enviar a su hijo al Colegio, para evitar el contagio y que su recuperación inicie y sea más rápida. 
h) Será responsabilidad del padre de familia y no del docente, el suministrar medicamento al niño en tiempo y forma cuando el caso lo amerite dentro del colegio.
i) Si el alumno enferma dentro de la institución, se les avisará a los padres o tutores o a las personas autorizadas por ellos.
j) El alumno que padezca o presente síntomas de enfermedad contagiosa, reanudará sus actividades escolares asistiendo al kínder y presentando la constancia o certificado médico que avale estar sano.
k) Avisar y justificar a la dirección del jardín las causas de inasistencia del alumno.

II.- Tareas
El propósito de la tarea es reforzar y enriquecer las experiencias de aprendizaje, fomentar la responsabilidad y el trabajo independiente, hábitos de estudio y sobre todo compartir ideas con los padres. 

.Las tareas serán de lunes a jueves tanto en español como en inglés. 

*Eventualmente podrá haber tarea de español o inglés  los días viernes (de tareas no realizadas) para que cumpla con las mismas y su aprovechamiento no se vea afectado.

III.- Objetos olvidados en casa. 

Con el fin de promover la responsabilidad en nuestros padres de familia, no se recibirán objetos olvidados en casa (Tareas, loncheras, etc.) 

IV.-  Objetos perdidos en el Colegio 

Las prendas como suéteres, chamarras, loncheras  deberán estar marcadas con el nombre del alumno(a) para evitar pérdidas y confusión, el Colegio no se hace responsable del deterioro o pérdida de los mismos

De los alumnos.

I.
Uniforme.

a)
Los alumnos deberán presentarse al colegio con su uniforme completo y limpio todos los días ya que esta práctica es parte de la formación,  disciplina e identidad educativa, no obstante se les hace saber que el uniforme no es obligatorio para el uso diario. 
II.
Derechos.

a) Los alumnos tienen derecho a recibir una formación acorde con el programa dictado por la Secretaria de Educación Pública del Estado de Baja california Sur.

b) Ser escuchados en todo momento por el personal del jardín.

c) Disfrutar de sus recreos  y descansos.

d) Participar en igualdad de condiciones en todas las actividades que organice o promueva el jardín.

e) Ser tratados con respeto por el personal del jardín y sus compañeros.

f) A ser atendido en cualquier eventualidad o emergencia que dañe su integridad 

III. Obligaciones

a) Hacer uso adecuado de las instalaciones del jardín de niños y materiales.

b) Asistir diariamente al jardín.

c) Participar en todas las actividades escolares programadas durante el año, sin que su no participación traiga consigo un detrimento en sus avances y logros.

d) Asistir a visitas escolares programadas por el colegio
e) Tratar con respeto a todo el personal y alumnado de  la institución.

f) Cuidar el mobiliario del jardín y  sus instalaciones, así como los materiales escolares que se le proporcione, El alumno que deteriore, dañe o destruya el equipo, mobiliario, vidrios, acrílicos o libros propiedad del Colegio o de algún otro alumno, deberá reponerlos o pagar su valor según se indique.
g) Traer lunch que incluya alimentos nutritivos y balanceados en proporciones pequeñas que agraden al paladar del alumno, evitando las comidas chatarra así como bebidas gaseosas y almacenarlo en una lonchera especial que  ayude a la transportación y conservación de los alimentos (lonchera).

h) Supervisar que los alimentos no sufran deterioro en el transporte utilizando cerrados herméticos y evitar estrictamente recipientes de vidrio.

i) Todos los alumnos deberán recoger su basura y tirarla al cesto de basura.

j) Los alumnos podrán traer algún juguete PREVIA AUTORIZACIÓN DE LA EDUCADORA. El juguete que traigan sus hijos deberá ser de bajo costo. El personal no se hace responsable en ninguna circunstancia de la pérdida o deterioro del mismo. 
V.- Citas con maestras
Durante el ciclo escolar el personal docente citará a los padres de cada uno de los alumnos para informarles del desenvolvimiento tanto académico como de conducta de sus hijos. Los padres que deseen consultar  a las maestras podrán hacerlo el día de entrega de reportes o previa cita solicitada en atención a padres del Colegio o en el cuaderno de recados del alumno. 

No está permitido a los padres de nuestros alumnos pasar a los salones para consultas personales ni interrumpir al maestro a la hora de la salida o en la formación de la mañana ya que podrían descuidar la integridad, seguridad y entrega oportuna de los alumnos. La inasistencia de los padres de familia a las juntas que convoca el Colegio genera desinformación o mala información, por lo que es indispensable su asistencia a las mismas. 
VI.-
Actividades.

a) Se solicita a los padres de familia o tutores asistir a las conferencias, convivencias, eventos y curso que organice el jardín, así como a todas  las entrevistas o juntas que juzgue necesarias la dirección del plantel. Durante el ciclo escolar se programan conferencias dirigidas a los padres de familia con temas de actualidad que servirán de apoyo para su crecimiento personal. En la medida que ustedes apoyen con su asistencia y sugerencias, podremos ofrecerles eventos y conferencias de calidad e interés.
b) Los alumnos deberán presentar un permiso firmado por sus padres o tutores, para realizar las visitas escolares. Este permiso se entregará personalmente en la libreta de recados.
c) Las juntas, entrevistas y observaciones se realizarán con el fin de que padres de familia o tutores se mantengan informados sobre avances y desarrollo integral de su hijo. Es vital la asistencia de ambos. 

VII.-Inscripción

La inscripción de los alumnos quedara sujeta a que satisfaga todos los requisitos administrativos y académicos teniendo los padres o tutores que dar cumplimiento a cada uno de los aspectos del presente reglamento.

Para los alumnos reinscritos se requiere la siguiente documentación:
a)
6 fotografías tamaño infantil con uniforme del alumno.

b)
Cartilla de vacunación vigente.

c)
Certificado médico vigente.

d)
Llenado de ficha de inscripción actualizando datos e información del mismo.

e)
Llenado de la ficha de personas autorizadas para recoger al alumno actualizando datos e información del mismo.

f) 
Tipo de sangre.

g)
Copia de CURP
VIII.- Vialidad y Estacionamiento. 

a) Los padres de familia o tutores que utilicen automóvil para trasladar a sus hijos, en el horario de entrada podrán formar una fila en área específica de descenso en la puerta del jardín, donde una persona bajará a los alumnos del auto, agilizando la recepción de los mismos. En caso de que deseen bajar del automóvil y llevarlos ustedes mismos, se les solicita que el área de estacionamiento no sea el área de descenso para evitar el tráfico y no entorpecer la circulación. 

ENTRADA: Los padres deberán entregar a sus hijos de pre-maternal, Maternal A y B, Primero A y B, en la puerta de Belisario Domínguez. Los alumnos de Segundos A B y C  y Terceros A, B, C por la calle Nayarit.

SALIDA: Los padres deberán recoger a sus hijos de pre-maternal, Maternal A y B, Primero A,  B y segundo C, en la puerta de Belisario Domínguez. Los alumnos de Segundo A,  B y Terceros A, B, C  salida por la calle Nayarit.

b) No se permite estacionarse en doble fila para bajar a los alumnos que entren por este acceso.  La puerta de acceso se encuentra abierta a partir de las 7:45 a.m. un maestro de guardia los recibe al bajar de su automóvil. Hacer una sola fila para entregar y recoger alumnos. Les sugerimos fomentar la cortesía, puntualidad y respeto hacia los demás conductores. 

NO ESTÁ PERMITIDO: 

• Abandonar el carro durante la fila de espera. 
· No tapar cocheras o estacionamientos.

• Distraer a los maestros(as) durante el proceso de recepción o entrega de alumnos. 

c) Si por alguna razón vendrá otra persona a recoger a su hijo es necesario avisar con anticipación vía telefónica a dirección al maestro titular por medio de la libreta de recados.

IX Cumpleaños
No se podrán celebrar cumpleaños durante las horas de clases. Se podrán entregar invitaciones de cumpleaños solamente cuando sean invitados “todos” los compañeros del grupo, esto para no afectar la autoestima de los alumnos. En caso de sólo querer invitar a algunos, les solicitamos muy atentamente lo hagan en otro horario.

Está permitido traer cup cake únicamente para compartir en horario de salida.

X Información y Comunicación: 

Favor de informarnos cuando cambien de número telefónico para localizarlos inmediatamente en caso de emergencia. 

En caso de que el alumno se vaya a la hora de la salida con un compañero por invitación a comer u otro motivo deberá de presentar por escrito la autorización de sus padres y entregarlo en la guardia a la hora de la salida para que se le permita retirarse. Ninguna persona deberá, llevarse a un alumno sin asegurarse que el papá autorizó su salida. 

Se publicará el calendario de actividades de cada mes que podrán consultar en la página web del colegio. Es muy importante revisarlas ya que contienen información de todas las actividades académicas, así como avisos por parte del área administrativa. La información relevante y urgente se enviará en el cuaderno de recados del colegio. 

Página Web: www.colegiorehiletedelapaz.com.mx
E mail: rehiletebcs@hotmai.com

XI Alumnos enfermos. 

Cuando el alumno padezca una enfermedad contagiosa, (rubéola, sarampión, paperas, hepatitis, varicela, etc.), deberá enviarlo hasta que su pediatra lo haya dado de alta, aunque se vea o se sienta bien. Es necesario traer la constancia médica para permitirle el ingreso al colegio.  Cuando un alumno presente algún tipo de malestar durante el horario de clases, el personal tratará de evaluar si es necesario que éste se retire. De considerarlo necesario, se llamará al padre de familia para que el alumno sea atendido, ya que la Secretaría de Salud no nos permite suministrar medicamentos, sólo realizar curaciones de golpes y heridas leves 

XII Libreta de Recados  
El uso de la Libreta de Recados, será un vínculo de comunicación entre padres de familia y maestras, por lo que el alumno deberá llevarlo siempre al Colegio aunque no haya recados anotados. Al recibir un recado los padres de familia deberán de firmar de enterados. 
 APOYO PSICOPEDAGÓGICO. 
El colegio cuenta con este departamento para brindar orientación y apoyo a los padres y a los alumnos garantizando su desempeño académico y sano desarrollo emocional. 

Cuando se detecten casos que requieran ser atendidos de manera externa se notificará a los padres y el colegio dará acompañamiento y seguimiento a la atención de dichos alumnos. 
Es deber del padre de familia brindar información al colegio si su hijo presenta una NEE con o sin discapacidad, presentando un diagnóstico del especialista.

El alumno que requiera en el transcurso de su estancia en el colegio, y a solicitud por las maestras y psicóloga de una valoración por el especialista, deberá presentarla en el tiempo que la dirección les señale.
El colegio establecerá el acceso de ingreso (casos de NEE por grupo y discapacidad del alumno).

La permanencia en la escuela: si lo requiere contará con el apoyo de maestra sombra. Se podrá establecer un horario especial

La promoción escolar: se decidirá en conjunto con la escuela y los padres de familia.

Es responsabilidad de los padres presentar evaluaciones psicopedagógicas e informes periódicos de los especialistas.
PARTE II: REGLAMENTO ESCOLAR PARA ALUMNOS. 

 1. Normas de convivencia. 

Es importante conocer y comprender las normas de convivencia y trabajo porque nos permite ser congruentes en acciones diarias de nuestra vida escolar. Debemos fomentar y promover los valores de respeto, honestidad y responsabilidad para enriquecer nuestro proceso de enseñanza - aprendizaje.  Respeto a las personas y sus pertenencias e Institución. Se considera falta de respeto cuando el alumno: 

• Hable con lenguaje despectivo, altisonante u ofensivo al dirigirse a cualquier persona. 

• Responda agresivamente o en forma desafiante. 

• Ofenda o se burle de un grupo, compañero o cualquier persona en el colegio. 

• Abuse de cualquier persona del Colegio con palabras o conductas. 

· Respeto a las pertenencias de los demás: Se considera falta cuando un alumno tome un objeto que no sea suyo. 

La primera vez que esto suceda el alumno tendrá que reponer el objeto tomado. Si continúa cometiendo esta falta, pone en riesgo su permanencia en el Colegio.  

2. Faltas y Consecuencias. 

• Falta leve: Es una conducta que viola un valor que no representa una gran prioridad para la comunidad educativa. Es una falta que requiere corrección pero que no tiene mayores consecuencias.  La primera llamada de atención será por parte del  maestro(a) de grupo. Consecuencias: Inmediata y verbal, generando  reflexión. 

• Falta regular: Es una falta leve que se repite frecuentemente y que no se ha podido eliminar a pesar de haberlo hablado con anterioridad. Una conducta que viola un valor que representa una prioridad importante para la comunidad educativa.  Consecuencias: 

 PASO No. 1 Cuando el alumno tenga una segunda entrevista con la maestra, se envía notificación a los  padres.
 PASO No. 2 En caso que el alumno reincida en la  falta se enviará un reporte de disciplina y será  entregado por dirección. 
 Al tercer reporte de indisciplina se citará a los  padres (Todo reporte que  la dirección envié se anexa al expediente). 

• Falta grave: Es una conducta que pone en riesgo la integridad física o emocional del alumno o de otras personas. Conductas que incluyan violencia y/o  posibles daños a la salud propia o ajena. 

 Consecuencias: posible suspensión según valoración del caso (Apoyo Psicológico-coordinación y dirección) puede variar la cantidad de  días. Esta consecuencia únicamente puede ser aplicada por parte de Dirección. 

NOTA: Todo reporte de indisciplina deberá ser firmado por los padres de familia. 
REUNIONES DE CTE
El último viernes de los meses de septiembre, noviembre, marzo y mayo se realizan reuniones de Consejo Técnico Escolar correspondientes al ciclo escolar 2016-2017.
Fechas reajustadas con autorización de SEP. (Calendario de 200 días) (Sesiones contraturno). Se realizarán reuniones los meses de octubre, enero, febrero y junio sin suspensión de labores.
PAGOS 
 Fecha de pago de colegiaturas. 

 a) Los pagos de colegiaturas deberán realizarse en el banco BANORTE, dentro de los primeros 10 días de cada mes. Durante la primera semana de clases se notificará a los alumnos de nuevo ingreso su clave y número de cuenta. 

Descuento sobre Pago anual de  colegiaturas. 

 a) Si desea cubrir por anticipado el total de las once colegiaturas del ciclo escolar, se le otorgará un 10% de descuento, siempre y cuando el pago se efectúe antes del 10 de Septiembre del ciclo escolar correspondiente. No aplica a otros descuentos o beca. 

 Pagos Morosos. 

a) Se hará un cargo automático del 10% sobre la cantidad correspondiente en los pagos que se realicen después del día 10 del mes, haciéndose efectivo a partir del día 11 de cada mes.
 Suspensión por falta de pago. 

a) Una vez que se presente un atraso en el pago de tres colegiaturas, se suspenderá al alumno (a) previo aviso por parte de dirección. Se reanudará el servicio hasta que se cubra el total del adeudo. En caso de baja no se devolverá la reinscripción si no existe un aviso anticipado.
FECHA:_______________________
Nombre del alumno(a)__________________________________________________________
Grupo: __________________                    Grado_______________________ 

NOMBRE Y FIRMA DEL PADRE O TUTOR:___________________________________________

NOMBRE Y FIRMA DE LAMADRE: _________________________________________________
NOTA: ESTE PRESENTE REGLAMENTO SERÁ VALIDO DURANTE TODA SU PERMANENCIA EN EL JARDIN DE NIÑOS REHILETE.

1

